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I. SCOPO

Modello 2.0 è l'applicativo predisposto dagli Esperti dell’Agenzia Regionale dell’Impiego e testato dai programmatori del gruppo V° della Direzione  Formazione Professionale dell'Assessorato del Lavoro, per la compilazione, memorizzazione su supporto magnetico e stampa dei dati sintetici contenuti nei formulari per la presentazione degli interventi e dei servizi formativi secondo la modulistica contenuta nella Circolare n° 2/F.P. dell’7 giugno 2000 per l'Attività Formativa 2000/2001.

II. REQUISITI DI SISTEMA

Di seguiti sono elencati i requisiti minimi indispensabili necessari per l'utilizzo di Modello 2.0

1.  PC 486 o superiore con almeno 16 MB di RAM.

2.  Microsoft Windows 95 (OSR-2)

3.  Almeno 3MB 

4.  Microsoft Access 7.0 (SR-2)

III. NOTE SULL'INSTALLAZIONE

L'installazione dell'applicativo non prevede fasi particolarmente complesse. E' sufficiente provvedere al trasferimento dei files "MDE" (Gestione Dati), contenuti nel dischetto consegnato dall'Assessorato, nella cartella all'interno della quale si vuole eseguire il programma e memorizzare i dati, oppure scaricare da Internet, dal sito appresso specificato, nella cartella all'interno della quale si vuole eseguire il programma e memorizzare i dati, il file Modello.zip decomprimendolo poi con WinZip. 

Sul dischetto o sul predetto sito Internet, compressi in quest’ultimo caso nel file Modello.zip, è presente il seguente file:

Gestione Dati .mde
Database Relazionale da eseguire per la compilazione e  stampa dei dati sintetici contenuti nei formulari per la presentazione degli interventi e dei servizi formativi.

Leggimi.doc
Contenente le istruzioni per l’utilizzo del programma.

IV. USO DELL’APPLICAZIONE

Per eseguire l’applicazione Modulo 2.0 è sufficiente, dopo l'installazione, fare doppio clic sulla relativa icona. Eseguito il caricamento apparirà la Maschera Principale dal quale è possibile avviare tutte le procedure necessarie alla memorizzazione e stampa dei dati.

1. Per un corretto utilizzo del programma è opportuno seguire alcune regole di seguito elencate:

2. Utilizzare una installazione per un solo Ente o Sede Provinciale;

3. Nel caso in cui sullo stesso PC sia necessario procedere al caricamento dei dati di più Enti o Sedi Provinciali utilizzare più installazioni del programma in cartelle diverse.

4. Memorizzare i dati secondo il seguente ordine:

· Dati Ente ( solo 1 volta per ogni singola provincia)

· Dati Interventi Formativi

· Dati servizi formativi

6. Ultimata la fase di immissione dei dati provvedere alla stampa dei prospetti eseguendo nell'ordine di disposizione tutte le opzioni previste all'interno del Menu "Stampa ".

I Prospetti così stampati, che potranno sostituire, limitatamente alle parti corrispondenti, le sezioni del relativo formulario:

· “ Dati servizi formativi che sostituisce la sezione B -scheda sintetica del/i servizio/i- del formulario dei servizi formativi ” 

· “Voci di spesa” che sostituisce la sezione I -Costi- del formulario dei servizi”.

· “Dati interventi formativi 2000 che sostituisce la sezione C –scheda sintetica dell’intervento- del formulario Interventi formativi”.

· “Voci di spesa” che sostituisce la sezione G -Costi- del formulario Interventi formativi”.

unitamente alla copia del file "MDE" installato e completato con i dati immessi, devono essere consegnati al gruppo I°/F.P. dell'Assessorato Lavoro.

V. MODALITA' DI COMPILAZIONE 

· Avviato il programma secondo le indicazioni sopra descritte dalla Maschera Principale selezionare l'opzione "                                  cliccando sopra il tasto.

Sarà così visibile il relativo menu composto da 6 sezioni, di seguito dettagliatamente descritte, attraverso le quali è possibile provvedere alla completa compilazione dei Prospetti Dati.

Procedere alla digitazione dei dati richiesti secondo le indicazioni di seguito elencate.

Le informazioni richieste sono raggruppate quelle anagrafiche dell’Organismo Attuatore, del  “Legale Rappresentante” e degli amministratori e sindaci revisori, quelle relative ai dati finanziari ed all’Istituto di Credito, sulla localizzazione delle Sedi Formative e degli operatori impiegati. 

Alla fine della compilazione stampare la scheda cliccando sul tasto   (  quindi premere il tasto 

                     e tornare alla maschera principale.

· selezionare l'opzione "                                               


cliccando sopra il tasto

Sarà così visibile il relativo menu composto da 2 sezioni, di seguito dettagliatamente descritte, attraverso le quali è possibile provvedere alla completa compilazione della Scheda Sintetica dell’Intervento.

Procedere alla digitazione dei dati richiesti secondo le indicazioni di seguito elencate.

Le informazioni richieste sono raggruppate della sede dell’intervento formativo, alla sua localizzazione,  alle caratteristiche dell’intervento formativo, dei suoi destinatari e   degli operatori impiegati. 

Cliccando alla voce costo totale  si accede alla tabella costi che andranno analiticamente caricati e stampati cliccando sull’apposito tasto. ( questa tabella stampata va allegata al formulario e sostituisce   la sezione G  “Costi” del formulario Interventi Formativi).


 Alla fine della compilazione stampare la scheda cliccando sul tasto   (  quindi premere il tasto 

                     e tornare alla maschera principale.


· selezionare l'opzione "                                               


cliccando sopra il tasto

Sarà così visibile il relativo menu composto da 2 sezioni, di seguito dettagliatamente descritte, attraverso le quali è possibile provvedere alla completa compilazione della Scheda Sintetica del Servizio.

Procedere alla digitazione dei dati richiesti secondo le indicazioni di seguito elencate.

Le informazioni richieste sono raggruppate della sede del servizio, alla sua localizzazione,  alle caratteristiche del servizio, della categoria prevalente dei suoi destinatari e   degli operatori impiegati. 

Cliccando alla voce costo totale  si accede alla tabella costi che andranno analiticamente caricati e stampati cliccandi sull’apposito tasto. ( questa tabella stampata va allegata al formulario e sostituisce   la sezione I “Costi” del formulario Servizi).


Alla fine della compilazione stampare la scheda cliccando sul tasto   (  quindi premere il tasto 

                     e tornare alla maschera principale.


ALLA FINE SELEZIONARE 




cliccando sul tasto


uscire dall’applicazione. Zippare il file, copiare su un floppy e trasmettere alla Direzione Formazione Professionale    

VI. SUPPORTO TECNICO

Ulteriori informazioni e aggiornamenti sono disponibili

presso il nostro sito web: WWW.Regione.Sicilia.it/LAVORO/uffici/gesconfp
Per supporto telefonico, chiamare uno dei seguenti numeri:

091 6960417 – 535 – 536 – 583 –504 -505

o inviare E_Mail ai seguenti indirizzi

gruppo05_fp@Regione.Sicilia.it
Dati Ente





STOP





Dati Interventi formativi 





STOP





Dati Servizi formativi 





STOP





FINE LAVORO








