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            Regione Siciliana

Assessorato dei Beni Culturali ed Ambientali

          e della Pubblica Istruzione

    
------------------------------

Dipartimento Regionale dei Beni Culturali 

e Ambientali  e dell’ Educazione Permanente


Servizio per il patrimonio archeologico, architettonico

Etnoantropologico e storico - artistico

Prot. n. 2086 del 14 luglio 2003

OGGETTO: Modalità per la formulazione delle istanze di accreditamento, delle dichiarazioni di spendibilità e delle richieste di reiscrizione in bilancio.

CIRCOLARE N. 14

ALLE SOPRINTENDENZE PER I BENI CULTURALI ED AMBIENTALI

LORO SEDI

AI MUSEI, GALLERIE E BIBLIOTECHE REGIONALI

LORO SEDI

ALLA RAGIONERIA CENTRALE  BB.CC.AA. E P.I.

SEDE

E p.c. ALL’UFFICIO DI GABINETTO DELL’ON.LE ASSESSORE

SEDE

e p.c. ALL’UNITA’ OPERATIVA CONTROLLI INTERNI E DI GESTIONE

SEDE

Con nota prot. n. 4556 del 17.7.2001, sono state definite le Modalità per la formulazione delle istanze di accreditamento, delle dichiarazioni di spendibilità e delle richieste di reiscrizione in bilancio ed è stata contestualmente trasmessa la scheda tecnica descrittiva degli interventi necessaria per la dichiarazione di spendibilità  e per la richiesta di reiscrizione in bilancio.

La scheda tecnica identifica e quantifica il quadro delle esigenze di ciascun intervento, consentendo a   questo Dipartimento  di  operare come prescritto dalla  legge regionale n.6/2001, che modifica il IV comma dell’art.123 della legge regionale n.47/77  e dalla circolare n. 7 dell’11.9.2001 dell’Assessorato regionale Bilancio e Finanze  recante “ Variazioni al bilancio della Regione Siciliana. Istruzioni per l’esercizio in corso”.

Purtroppo, ad oltre un anno dalla divulgazione della scheda-tecnica in argomento, accade  ancora troppo spesso che le Soprintendenze continuino a compilare in maniera errata un documento che vuole essere uno strumento utile e concreto, predisposto nel rispetto delle regole di speditezza dell’azione amministrativa.

Infatti, talvolta, le schede non risultano dettagliatamente ed integralmente compilate, secondo lo schema a suo tempo trasmesso, ovvero  non sono  corredate dalla documentazione  citata nella medesima, e tali circostanze  continuano a causare ritardi e rilievi da parte della Ragioneria  che, puntualmente verificata la discordanza dei dati riportati con quelli reali o tra  quelli contenuti talvolta nella medesima scheda, sospende le operazioni di registrazione degli atti, ne riferisce al responsabile dell’Unità Operativa competente, che è chiamato  ad intervenire con la Soprintendenza interessata con continue e pressanti richieste di revisione e di  integrazione.

La scheda, con allegati i documenti citati, dovrà  essere compilata nel modo prescritto con l’indicazione dei dati tecnici ed amministrativi relativi al singolo lavoro, ferma restando la responsabilità dell’ufficio  deputato alla firma, circa la  correttezza della sua compilazione.

Per scongiurare ulteriori ritardi, che incidono pesantemente sulle procedure di spesa, si ripropone la direttiva  a suo tempo trasmessa,  corredata da alcune ulteriori indicazioni di carattere funzionale con l’auspicio che vengano definitivamente chiariti dubbi e perplessità.

       La prima dichiarazione di spendibilità dovrà essere prodotta contestualmente all’invio del  nuovo quadro economico, a seguito dell’aggiudicazione e consegna dei lavori  e dovrà riportare tutte le spese immediatamente erogabili, ossia le spese sostenute o da sostenere nell’esercizio in corso connesse all’avvio degli interventi iniziali quali, per esempio, quelle relative alla  pubblicità della gara e agli oneri professionali da corrispondere agli aventi diritto in conseguenza di parcelle vistate dagli ordini professionali di categoria.

Di seguito alla prima,  dovranno  essere rese le dichiarazioni di spendibilità  riguardanti i successivi interventi che dovranno riportare l’indicazione di ogni singola voce di costo, così come di seguito specificato.

In particolare, tali schede dovranno riportare:
· l’esatta definizione della causale del pagamento,

· l’ammontare definito delle somme effettivamente spendibili nell’anno, specificando, per i lavori appaltati, i singoli S.A.L. già maturati e/o che si presume matureranno nel corso dell’esercizio finanziario corrente;

· la scadenza delle obbligazioni assunte nel corso dell’esercizio finanziario di riferimento;

· la dichiarazione del funzionario delegato attestante l’avvenuta utilizzazione dei fondi del precedente accreditamento, ai sensi dell’art.13 della L.r. 47/77;

· la richiesta di reiscrizione in bilancio di somma perenta deve  individuare il creditore o il soggetto beneficiario delle spese disposte con il Decreto che ha dato luogo all’impegno di spesa, ed indicare analiticamente le voci di spesa al cui soddisfacimento è diretta tale richiesta di reiscrizione;

· sia la dichiarazione di spendibilità che la richiesta di reiscrizione devono consentire l’identificazione della pratica, riportando l’indicazione esatta dei lavori a  cui si riferiscono, il capitolo di spesa, l’esercizio finanziario in cui è stato assunto l’impegno,  il decreto d’impegno e i successivi decreti di approvazione di N.Q.E., e l’importo originario del finanziamento;

· la data della stipula del contratto e il numero del repertorio;

· la data di consegna dei lavori e di inizio effettivo degli stessi;

· la data di ultimazione dei lavori;

· le eventuali perizie di variante e suppletive e i relativi nuovi importi dei lavori;

· il quadro economico definitivo approvato (o che si propone per l’approvazione), ove variato rispetto a quello originario, deve indicare l’importo netto dei lavori e le somme a disposizione;

· le spese tecniche devono essere dettagliate per singole voci (progettazione, direzione lavori, sicurezza, collaudo, missioni personale, IVA ecc…);

· l’importo delle economie di spesa va distinto per singole voci ( ribassi d’asta ed altre economie);

· l’importo dei singoli pagamenti effettuati deve  evidenziare gli eventuali residui non pagati dei precedenti accreditamenti.
Si ricorda  che le somme relative al collaudo e al saldo all’impresa dei lavori effettuati verranno accreditate soltanto a seguito dell’ultimazione dei lavori e all’approvazione del quadro economico definitivo da parte di questo Servizio. Pertanto:

· per le opere relativamente alle  quali è previsto il collaudo, le somme richieste saranno accreditate  soltanto se risulteranno  allegati alla scheda tecnica: il certificato  di ultimazione lavori,  la relazione finale del collaudatore e il quadro economico definitivo;

· per le opere per le quali non è previsto il collaudo, le somme richieste saranno accreditate  soltanto se risulteranno  allegati alla scheda tecnica: il certificato  di ultimazione lavori,  il certificato di regolare esecuzione e il quadro economico definitivo.

· l’incentivo  di progettazione (1,5%) potrà essere accreditato solo dopo l’assunzione di un regolamento adottato dall’amministrazione (articolo 18 testo coordinato della L. 109/94 e L.r. 7/2002).

Si  fa presente che il totale degli importi indicati nel quadro economico definitivo deve corrispondere all’effettivo costo dei lavori; di conseguenza l’ammontare dei pagamenti effettuati con gli ordini di pagamento già emessi, sommati alla richiesta di accredito finale, deve coincidere esattamente con il totale degli importi riportati nel quadro economico definitivo.

Con riguardo agli Imprevisti, si ricorda che tale voce è comprensiva dell’IVA, che, quindi,  non dovrà essere riportata separatamente. Inoltre, si è constatato che spesso nel quadro economico finale e definitivo viene riportata la  voce “Imprevisti”   anche se questi non si sono verificati (in tal caso questi importi costituiranno economia e, pertanto, verranno disimpegnati).

Alla  scheda tecnica dovranno essere allegati, muniti di regolari estremi di protocollo, ove non trasmessi in precedenza,  

· il verbale di aggiudicazione, 

· il contratto, 

· il verbale di consegna dei lavori, 

· le eventuali perizie di variante 

· il certificato di ultimazione dei lavori 

· quanto altro possa essere utile per documentare lo stato dei lavori stessi (DISCIPLINARI,CONSULENZE, ECC.). 
 Si fornisce, di seguito,il  modello da utilizzare sia per quanto attiene alla dichiarazione di spendibilità che per quanto riguarda la richiesta di reiscrizione in bilancio delle somme perente,  avvisando che gli atti eventualmente prodotti in difformità dall’allegato modello  e dalle istruzioni fornite verranno restituiti per la regolarizzazione.

Si coglie l’occasione per comunicare che è in corso di realizzazione la Banca-dati degli interventi di restauro finanziati; essa riporterà tutti dati riguardanti i singoli lavori realizzati o in corso di realizzazione, consentendo la rapida visualizzazione degli elenchi dei finanziamenti disposti sui capitoli di riferimento, delle imprese esecutrici, dei collaudatori ecc. e potrà essere consultata da codesti Uffici , presso il Servizio Patrimonio di questo  Dipartimento.

IL DIRIGENTE GENERALE

Dott. Giuseppe Grado

OGGETTO: Capitolo …………… Esercizio Finanziario ……………… 

Lavori di restauro di …………..………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………….

POR  2000/2006 – CODICE PROGETTO  1999.  I T. 16. 1. P O. 011 / 2.01 9.3   ______________________

Decreto di prenotazione d’impegno (in caso di mancanza di impegno  perfetto) 

n°………………del………………….

Decreto d’impegno perfetto n. …………………. del ……………….

Ovvero  Decreto d’impegno imperfetto n. …………………. del ……………….

Richiesta di reiscrizione in bilancio della somma di € ……………………………………………..

Ovvero Trasmissione attestato di spendibilità e richiesta accreditamento della somma di €. …………………………

LAVORI RIGUARDANTI IL RESTAURO DI BENI CULTURALI

(da inviare in duplice copia)
Oggetto del contratto: lavori di restauro 


_______________________________________________________________________________________

Località 


Costo complessivo 


Ente proprietario


_______________________________________________________________________________________

Richiesta di reiscrizione della somma di €  


Attestato di spendibilità della somma di €


Perizia n. 


Capitolo di spesa 


Esercizio finanziario 


Decreto di impegno n. rep.
                                                  del 

Impresa appaltatrice


Sede legale


Legale rappresentante


Direttore dei lavori


Progettista


Responsabile del procedimento


Se trattasi di lavori di somma urgenza, indicare gli estremi del verbale di constatazione ex art. 147 D.P.R. 554/99.

QUADRO ECONOMICO APPROVATO CON IL SUCCITATO DECRETO

a) lavori a b.a.

b) oneri per la sicurezza, non soggetti a ribasso

IMPORTO DEI LAVORI DA APPALTARE (A+b)
€

€
€

€

      B) somme a disposizione dell’Amministrazione

1) Imprevisti al………%
€


2) I.V.A. sui lavori all’aliquota del…….% ………di a)
€


3) Spese pubblicazione bando
€


4) Spese tecniche:

a) Progettazione 

b) Direzione lavori

c) IVA sulle spese tecniche
€

€

€

€


5) Spese per attività di consulenza e di supporto:

a) Onorari e spese

b) IVA sulle spese di consulenza
€

€


6) Oneri per il coordinatore della sicurezza
€


7) Collaudi:
a) Collaudo statico

b) Collaudo amministrativo

c) IVA su collaudi
€

€

e


8) Rilievi, accertamenti e indagini
€

9) 
10) Missioni personale
€


11) Altro (consulenze, studi..)
€


Totale B)
€


Sommano a) + b)
€


STATO DEI LAVORI
    Gara esperita il


    Procedura affidamento lavori


    Verbale di aggiudicazione del


    Ribasso d’asta
%


    Importo appaltato al netto r.a.
€


    Somme ancora da appaltare
€


    Importo delle eventuali economie
€


Data contratto d’appalto


N. di repertorio


Durata  lavori 


Consegna parziale lavori


Consegna definitiva lavori


Data inizio effettivo lavori


Data ultimazione  lavori


Sospensione dei lavori 


Ripresa lavori 


Nuova scadenza contrattuale


% avanzamento lavori alla data della presente richiesta


VARIANTI E SUPPLETIVE

Oggetto e motivazioni
Presentata in data
Approvata con Decreto n._________del___________ 
Importo





















NUOVO QUADRO ECONOMICO:

· APPROVATO CON DECRETO N. ____________del__________________

· CHE SI PROPONE PER L’APPROVAZIONE

a) lavori a b.a.

b) oneri per la sicurezza, non soggetti a ribasso

IMPORTO DEI LAVORI  APPALTATI (A+b)
€

€
€

        B) somme a disposizione dell’Amministrazione

1) Imprevisti al……………….%
€


2) I.V.A. sui lavori all’aliquota del…….% ………di a)
€


3) Spese pubblicazione bando
€


        4)     Spese tecniche:

a)  Progettazione 

b) Direzione lavori

c) IVA sulle spese tecniche
€


5)    Spese per attività di consulenza e di supporto:

a) Onorari e spese

b) IVA sulle spese di consulenza
€


a)  Oneri per il coordinatore della sicurezza
€


b) Collaudi:
a) Collaudo statico

b) Collaudo amministrativo

c) IVA su collaudi
€


c) Rilievi,accertamenti e indagini



d) Missioni personale 
€


e) Altro (consulenze, studi…)
€


L’incentivo per la progettazione potrà essere pagato per il 50% ad avvenuta approvazione del progetto e per il restante 50% ad avvenuta emissione del certificato di ultimazione lavori  





Totale b)
€


Sommano a) + b)
€


NUOVO QUADRO ECONOMICO DEFINITIVO CHE SI PROPONE PER L’APPROVAZIONE:

a)  lavori a b.a.

b) oneri per la sicurezza, non soggetti a ribasso

IMPORTO DEI LAVORI  APPALTATI (A+b)
€

€

€
€

      B) somme a disposizione dell’Amministrazione





a) I.V.A. sui lavori all’aliquota del…….% ………di a)
€


b) Spese pubblicazione bando
€


           e)    Spese tecniche:

·  Progettazione 

· Direzione lavori

· IVA sulle spese tecniche
€


f)    Spese per attività di consulenza e di supporto:

· Onorari e spese

· IVA sulle spese di consulenza
€


c) Oneri per il coordinamento della sicurezza
€


d) Collaudi:
· Collaudo statico

· Collaudo amministrativo

· IVA su collaudi
€


e) Rilievi,accertamenti e indagini



f) Missioni personale 
€


g) Altro (consulenze, studi…)
€






Totale b)
€


Totale N.Q.E.  Sommano a) + b)
€


Totale pagamenti effettuati con gli oo/aa emessi :      ____ Totale pagato (IVA inclusa)+

Richiesta di accredito finale                                          ____________________________________ +

Quadro economico definitivo                                        Totale N.Q.E.  
Nota Bene: verificare che tale somma corrisponda a quella dei pagamenti effettuati più la spendibilità richiesta.

A. ECONOMIE DERIVANTI DAL RIBASSO D’ASTA €…………………………….

B. ALTRE ECONOMIE                                              €…………………………… 

Nota Bene:la somma del nuovo quadro economico definitivo e delle economie deve corrispondere alla somma finanziata con l’ultimo decreto utile.
STATO DEI SINGOLI PAGAMENTI

O/A


Importo complessivo O.A.
Importo pagamenti effettuati
Causale



























Totale pagato (IVA inclusa)




residui



COLLAUDO DEI LAVORI

Collaudatore statico /estremi lettera di incarico 


Collaudatore amm.vo/estremi lettera di incarico


Visite di collaudo
· 

· 

· 

Collaudo finale

La parcella può essere saldata soltanto dopo la  trasmissione del certificato e della relazione di collaudo finale.

Decreto di approvazione atti finali n.___________ del _____________.

(a cura dell’Amministrazione)

DICHIARAZIONE DI SPENDIBILITA’

VISTI GLI ATTI D’UFFICIO

VISTO IL PROSPETTO ANALITICO DELLE SOMME CHE SI PRESUME DI SPENDERE NELL’ESERCIZIO FINANZIARIO IN BASE ALLO STATO DI ATTUAZIONE DEI LAVORI

Importo
Causale
Scadenza delle obbligazioni assunte nell’esercizio finanziario di riferimento


Lavori: S.A.L……………………..Saldo…………………*





















- competenze tecniche per la Direzione Lavori



- competenze tecniche per la Progettazione



- competenze tecniche per il collaudo







Totale

Il saldo dei lavori verrà corrisposto  esclusivamente se alla richiesta si allegano:

a) il certificato di ultimazione lavori e

b) il certificato di regolare esecuzione o la relazione finale del collaudatore.

                                                                   SI    ATTESTA

· che il contratto d’appalto è stato stipulato dei lavori meglio descritti nelle schede sopra riportate è stato stipulato in data ……….

· Che la consegna dei lavori è avvenuta in data …………………………………………..

· Che l’ultimazione dei lavori è prevista / avvenuta  per la data ………………………………………

                                                     E CHE SI RITIENE SPENDIBILE

Nel corrente esercizio finanziario ………… la somma di €. ………………………………….. di cui 

contestualmente si chiede la reiscrizione in bilancio. (ove  trattasi di somma perenta)

Tanto si dichiara ai sensi della L.r.2/92 e conseguente circolare n.1232 del 27.3.1992 dell’Assessorato Regionale al Bilancio e Finanze.

ALLEGATI:  (ove trasmessi, richiamare la nota di trasmissione) 

· Verbale di aggiudicazione

· Contratto

· Verbale di consegna lavori

· Programma dei lavori

· Perizie di variante

· Certificato di ultimazione lavori

· Verbale di approvazione del collaudo

· Certificato di regolare esecuzione

· __________________________

· __________________________

· __________________________

· __________________________

· __________________________

· __________________________

· __________________________

Note:

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

       Il Direttore dei lavori                                                              Il Responsabile del Procedimento

___________________________                                                      ___________________________

 Il Dirigente del Servizio                                                       VISTO: Il Soprintendente

_______________________                                                    _______________________
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