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                      REGIONE SICILIANA                                          PALERMO 04/12/2007

Assessorato Regionale dei Beni Culturali                                                                           

ed Ambientali e della Pubblica Istruzione

 Dipartimento Pubblica Istruzione    

 Palermo 90146- Via Ausonia 122  -  C.A.P. 90146 - PALERMO                Risposta a nota n. : ……………………….

         Area III - Affari Generali -

    Unità operativa IIa    
  del
 e-mail: Uob2istruzione@regione.sicilia.it 

 prot. n° 8252  


OGGETTO:  
P.O.R. Sicilia 2000/2006; Richiamo procedure di monitoraggio, controllo, rendicontazione e certificazione.

Ai Dirigenti scolastici

LL. Sedi 

e p.c. 

All’Ufficio Speciale per i 



controlli di II Livello

Via Notarbartolo 2

90100 - Palermo

Si fa seguito alle precedenti note nn. 6627-6628 del 03/10/2008 con le quali sono state comunicate le indicazioni in ordine alle attività di monitoraggio dello stato di avanzamento finanziario, fisico e procedurale delle attività progettuali, di certificazione della spesa e di rendicontazione delle somme spese, per ribadire, a seguito delle verifiche effettuate dall’Ufficio speciale per i controlli di II Livello sul sistema di monitoraggio delle criticità per le annualità 2003/4/5, la necessità di osservare con particolare scrupolo, le seguenti indicazioni:

1. Certificazione della spesa

Al fine di consentire  la valutazione dell’effettivo stato di avanzamento delle attività, le istituzioni scolastiche dovranno trasmettere, tassativamente entro le scadenze di cui alla nota 6628 del 03/10/2007 le certificazioni di spesa (scheda Cert) e le altre schede contenute nel programma MonRendCert, nel rispetto delle prescrizioni conferite. 

La criticità evidenziata è, in alcuni casi,  il mancato rispetto della scadenza trimestrale e/o la mancata e tempestiva liquidazione delle spese, in alcuni casi certificate non progressivamente ma solo alla conclusione delle attività

2. Rendicontazione delle spese

Al rendiconto conclusivo delle spese (scheda Rend) dovranno essere allegate tutte le copie conformi delle fatture di spesa o documenti contabili di valore equivalente, corrispondenti alla spesa effettivamente liquidata sino alla data del trimestre di riferimento; i pagamenti effettuati dalle istituzioni scolastiche paritarie, ai sensi della normativa vigente, dovranno essere effettuati tramite assegno o bonifico bancario; a chiarimento di quanto riportato nei bandi di riferimento, si precisa che la documentazione contabile dovrà essere inviata non soltanto dalle istituzioni scolastiche paritarie ma anche da tutte le altre istituzioni scolastiche pubbliche statali; tutti i documenti contabili  dovranno essere annullati con un timbro ad inchiostro rosso recante la dicitura “spese imputate al P.O.R. Sicilia 2000/2006” e riportare il codice europeo completo (1999.IT.16.1.PO.011/3.08/9.2.5/numero progetto) assegnato a ciascun progetto e riportato nella nota di autorizzazione all’avvio. Si suggerisce inoltre, al fine di una migliore leggibilità della contabilità di ciascun progetto, di non effettuare, con un unico mandato, pagamenti riferibili a diverse macrovoci di spesa. Si raccomanda inoltre il rispetto delle procedure di selezione di allievi, docenti ed esperti, secondo criteri di trasparenza, imparzialità e corretta informazione.

La criticità evidenziata è, in alcuni casi, il mancato rispetto dell’invio della documentazione entro i termini previsti, la mancanza del timbro ad inchiostro rosso e/o la mancanza del riferimento del codice del progetto all’interno del timbro stesso e la incompletezza della documentazione richiesta; a tal fine è stata predisposta una check list relativa alla documentazione da trasmettere, scaricabile dalla home page del sito del Dipartimento Pubblica Istruzione nella sezione POR news.

3. Azioni di informazione e pubblicità

Si ricorda che tutti i progetti dovranno obbligatoriamente prevedere spese relative alle azioni di informazione ed alla pubblicità, secondo le modalità previste dal regolamento C.E. n. 1784/1999 e n. 1159/2000, 1828/2006; si richiama pertanto il rispetto della normativa in particolare dagli articoli dei predetti regolamenti che disciplinano le modalità di presentazione di opuscoli, pieghevoli, depliant, etc. che illustrano le attività realizzate nell’ambito della esecuzione delle attività progettuali e riguardano le disposizioni concernenti l’organizzazione di convegni, seminari, mostre e manifestazioni collegate. 

La criticità evidenziata è, in alcuni casi, la mancata apposizione dei loghi della Regione Siciliana e della Comunità Europea in tutti gli atti di pubblicità e nel materiale informativo (bandi di selezione) e in una non adeguata diffusione delle informazioni contenute nei bandi di selezione.

In alcuni casi viene evidenziato un iter di selezione di esperti, allievi e personale docente, non perfettamente aderente ai principi di trasparenza nella pubblicizzazione dei bandi di selezione e nella comparazione dei curriculum 

4. Custodia atti progettuali

La documentazione, correttamente catalogata e ordinata deve essere custodita in spazi opportunamente protetti, separatamente rispetto alla documentazione relativa alla gestione ordinaria dell’amministrazione scolastica; deve essere sempre identificato un responsabile della custodia degli atti ed eventualmente in caso di assenza un suo sostituto.

Dovrà pertanto essere comunicata alle scriventi Unità 2 e 7, ogni variazione delle informazioni relative alla sede (nome dell’Istituto, città, via,  numero civico, piano, n. stanza, n. armadio) presso la quale è conservata tutta la documentazione amministrativa e contabile, precedentemente comunicate con la scheda Mon1, utilizzando la scheda Mon1 (rettifica).

Al fine di custodire in maniera corretta ed ordinata la documentazione all’interno di ciascun fascicolo, è stata predisposta la “check list per il controllo documentale”, in formato excel e scaricabile dal sito del Dipartimento, nella medesima sezione in cui è contenuta la presente nota. 

La criticità evidenziata è, in alcuni casi, la non adeguata custodia della documentazione, la stessa talora viene custodita non separatamente rispetto agli atti di gestione ordinaria; in alcuni casi la documentazione viene custodita separatamente (documentazione didattica e contabile), in alcuni casi gli armadi non sono dotati di apposita chiusura ed in altri casi sarebbe opportuno provvedere ad una risistemazione degli atti, in appositi sottofascicoli.

5. Procedura MonitWeb

Tutti i progetti, alla scadenza di ogni bimestre (28 Febbraio - 30 Aprile - 30 Agosto - 30 Ottobre - 30 Dicembre), dovranno essere validati, anche se l’inserimento dei dati è già stato completato ed anche se il progetto non è stato aggiornato nel corso dell’ultimo bimestre;

Dovranno essere inoltre effettuate dal menu apposito le stampe di controllo dei dati fisici, finanziari e procedurali che dovranno essere inviate ALLA SCADENZA DI OGNI BIMESTRE.

L’inserimento dei dati attraverso Monit-Web è obbligatorio, non sostituisce, né è alternativo alla procedura MonRendCert

Si raccomanda di alimentare il sistema informativo Monit-Web, costantemente, effettuando l’inserimento integrale dei dati precedentemente inseriti nella scheda di  rendicontazione delle spese (scheda Rend); dovrà inoltre essere verificato che l’insieme delle spese inserite in Monit-Web sia identico alla sommatoria delle spese inserite nel MonRendCert.

La criticità evidenziata è, in alcuni casi, il mancato rispetto della validazione bimestrale e/o l’incompletezza dei dati inseriti.

Si ribadisce che il permanere di criticità irrisolte può determinare, ai sensi dei regolamenti vigenti, la revoca integrale del finanziamento, anche in presenza della erogazione del saldo finale.

Il Dirigente Generale

                 (Dott.ssa G. Patrizia Monterosso)

Il Dirigente dell’U.O. VII. 
Il Dirigente dell’Area AA.GG.

                   (D.ssa Teresa .M. D’Esposito)                                           (Dott. Marco Montoro)
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