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OGGETTO: Rendiconto delle spese sostenute per le attività relative ai percorsi sperimentali triennali di istruzione e formazione professionale tipologia B – Anno scolastico 2007/2008.








Ai Legali Rappresentanti







          degli Enti di Formazione Professionale








Loro Sedi


Con la presente Circolare si forniscono le indicazioni cui dovranno uniformarsi gli Enti di Formazione Professionale  per la predisposizione e la presentazione del rendiconto delle spese effetivamente sostenute per lo svolgimento delle attività relative ai percorsi sperimentali triennali di istruzione e formazione professionale di tipologia B, per l'anno scolastico 2007/2008, finanziate con le risorse messe a disposizione dal Ministero del Lavoro,della Salute e delle Politiche Sociali ed iscritte al Cap. 374101 del Bilancio della Regione Siciliana per l'es. Fin. 2008. 

Adempimenti


Il legale rappresentante dell'Ente di Formazione Professionale deve predisporre, per ogni singolo percorso sperimentale triennale di istruzione e formazione professionale di tipo B finanziato (specificando 1°,2°,3° anno), una dettagliata  relazione che illustra la gestione finanziaria  delle somme assegnate ed erogate ed i risultati conseguiti rispetto agli obiettivi programmati.


La relazione, tra l'altro, deve riportare:


a) la somma assegnata ed erogata per il singolo percorso, con il riferimento dei Decreti 
Assessoriali di assegnazione;


b) i dati dell'Istituto di credito che gestisce il servizio di cassa e le coordinate bancarie 
del  conto corrente aperto per la gestione dei fondi in questione, così come richiesto 
con nota prot. 10435 del 28.10.2008;

c) il titolo del percorso finanziato con l'indicazione della qualifica da conseguire al termine dello stesso percorso;

d) la sede dove si è svolta l'attività relativa al percorso in questione;

e) il numero degli allievi iscritti al percorso;

f)  il numero degli allievi che hanno frequentato il percorso;


g) il numero degli allievi che hanno abbandonato il percorso;

h) il numero di personale ( formatori, codocenti,formatori di sostegno, tutor, coordinatori, consulenti, progettisti, orientatori, valutatori) utilizzato nel percorso, con l'indicazione del periodo e delle ore di lavoro;

i) il numero di personale amministrativo utilizzato per lo svolgimento del percorso, con l'indicazione del periodo o delle ore di lavoro;

l) gli eventuali storni di somme effettuati tra le voci di spesa e,per ogni singolo storno, la motivazione che lo ha determinato.

        Si invitano gli Enti di Formazione Professionale a porre la massima attenzione nel riportare i sopra citati elementi e dati ed in particolare quanto richiesto alle lettere c) ed e), atteso che, ai sensi della normativa nazionale vigente in materia di obbligo di istruzione. questa Amministrazione deve corrispondere alle richieste di dati gestionali da parte dei competenti Organi nazionali (Ministero dell'Istruzione,dell'Università e della Ricerca, Ministero del lavoro, della Salute e delle Politiche Sociali e Agenzia Nazionale per lo Sviluppo dell'Autonomia Scolastica).


Presentazione del Rendiconto


Per ogni singolo percorso sperimentale triennale di istruzione e formazione professionale di tipo B finanziato deve essere predisposto  e  presentato il singolo rendiconto delle spese effetivamente sostenute per lo svolgimento delle relative attività .


 Ogni rendiconto deve essere presentato in tre copie debitamente datate e firmate in originale  dal Legale rappresentante e dal Direttore dell'Ente di Formazione Professionale.

         Gli Enti di Formazione Professionale, per la redazione del rendiconto,  utilizzeranno lo schema allegato alla presente Circolare che ne costituisce parte integrante. 

         In ordine alle singole “voci” di spesa devono essere riportate: la somma pagata, la somma da pagare e/o la somma non impegnata (economia di spesa).

        Al rendiconto devono essere allegati:

· la relazione illustrativa del Legale rappresentante;

· il prospetto del materiale acquistato con l'indicazione di tutti gli elementi che valgano a stabilirne la provenienza, la quantità o il numero ed il prezzo di fattura, per i beni durevoli deve essere indicato anche il luogo in cui si trova; 

· il prospetto delle spese per il personale di cui alla lettera h) e per i contratti d'opera con l'indicazione della normativa di riferimento, dell'anno e del mese di pagamento, del tipo di emolumento (stipendio, prestazione occasionale), del nominativo del singolo dipendente con l'indicazione del codice fiscale, della retribuzione lorda, della retribuzione netta, degli oneri previdenziali a carico dell'Ente di Formazione Professionale e del dipendente, e delle ritenute fiscali;

· il prospetto delle spese per il personale amministrativo e per i contratti d'opera con le indicazioni della normativa di riferimento, dell'anno e del mese di pagamento, del tipo di emolumento (stipendio, prestazione occasionale), del nominativo del singolo dipendente con l'indicazione del codice fiscale, della retribuzione lorda, della retribuzione netta, degli oneri previdenziali a carico dell'Ente di Formazione Professionale e del dipendente, e delle ritenute fiscali;

· il prospetto degli eventuali storni di somme effettuati tra le voci di spesa e,per ogni singolo storno, la motivazione che lo ha determinato;

· estratto conto bancario;

· copia conforme della documentazione giustificativa delle spese sostenute per ogni singola voce ( indennità presenza, assicurazione, spese trasporti, spese vitto etc........). Detta documentazione deve essere raccolta per ogni singola voce di spesa;

· copia conforme della documentazione giustificativa del pagamento delle spese (copia conforme dell'assegno e/o del bonifico) riportante il riferimento della spesa. 

 
L'approvazione del rendiconto è subordinata al riscontro della regolarità amministrativa e contabile della gestione delle somme erogate.


L'Amministrazione scrivente si riserva di richiedere ulteriore documentazione.








F.to
 IL DIRIGENTE GENERALE








        Dott.ssa G. Patrizia Monterosso 

